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武汉工业学院函授站学费收缴管理办法

各院（部），处（室）；各直属单位；工会，团委：

为规范我校函授站的学费管理，统一校外函授站缴费时间和缴费方式，保证学校函授站管理工作的正常运转，结合学校实际，特制定本管理办法。

第一条 各函授站必须严格按我校核定的成人高等函授教育收费标准进行收费，不得以任何名义或形式提高收费标准和另立收费项目。

第二条 学生应按学年度缴纳学费，并由所在函授站统一收取。各站收费后均应对缴费学生逐一开具有我校函授站印章的收据，不得开出白条式的收据。

第三条 各函授站应按照与我校签署协议确定的学费分成比例，于每年4月底前将学费汇至我校指定账号。第一学年按照实际报到注册人数收取（新生学籍注册之前，必须缴清当学年度应缴学费，否则，学校不予注册），以后每年均按各函授站提供的实际报到人数名册进行收取，如有学籍异动，按照《武汉工业学院成人高等教育学生学籍管理条例》执行。

第四条 各函授站将学费汇至我校指定账户后，需向我校提供汇款回单和加盖函授站公章的学生缴费明细表，我校将对各函授站录取名册、在籍在册学生名册及学生缴费情况进行详细的登记备案。缴费明细表上的金额必须和汇款金额相等。我校收到各函授站统一汇款的学费后将对各函授站开具总额的学费票据。
第五条 各函授站缴费学生人数原则上应与学生注册数一致，如因某些特殊原因，少于学生注册数的，须提供未缴费学生名册、未缴费原因等书面材料，并加盖函授站公章，学校将根据提供的材料，对未缴费学生是否注销学籍作出决定。

第六条 对于转入我校的学员，在向我校递交转入申请之后，应在15天内将当学年度应缴学费汇至校指定账户方能办理学籍异动手续。对于转出学员，必须将转出之前的学费全部缴清方能办理转出手续。

第七条 各函授站及相关单位不得截留、挪用、拖欠上缴费用。对于未按规定收费项目和收费标准乱收费，或截留、挪用、拖欠有关费用而不按时上缴的函授站及相关单位，学校将予以通报，并将按协议规定收取一定比例的违约金，情节严重的将视情况暂停上课、面授、考试等教学活动，限制或暂停下年度的招生。

第八条 各函授站及相关单位在收费和结算中，应严格遵守和执行各项财经纪律和财务制度。

 第九条 本办法适用于我校所属各函授站和本校函授、业余班学员。

第十条 本办法自颁布之日起实施。

第十一条 本办法由武汉工业学院继续教育学院负责解释。
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